
GRUB BRUGGER PARTNERSCHAFT VON RECHTSANWÄLTEN MBB

Zur Verstärkung unseres Standorts in Stuttgart 

suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in unbefristeter Anstellung Sie als 

Rechtsanwaltsfachangestellte/r – Rechtsfachwirt/in – Legal Assistant (m/w/d) 

Neben einem schönen Ausblick über die Stadt bieten wir: 

 ein attraktives Gehalt mit Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

 spannende Aufgaben mit interessanten und sicheren Perspektiven in einer stetig wachsenden Kanz-

lei mit modernen Arbeitsplätzen 

 unentgeltliche Weiter- und Fortbildungen 

 flexible Arbeitszeiten/Gleitzeitmodell 

 eine ideale Verkehrsanbindung mit Firmenticket 

 weitere Mitarbeiterangebote wie z. B. regelmäßige Teamevents, kostenloses Obstangebot sowie Ge-

tränke 

 eine große Sonnenterrasse

Sie bringen mit: 

 eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r oder Rechtsfach-

wirt/in 

 einen diskreten Umgang mit vertraulichen Informationen, Struktur, arbeiten sorgfältig und können 

klar priorisieren, dabei sind für Sie verbindliches und freundliches Auftreten, Verschwiegenheit, Lo-

yalität sowie Teamfähigkeit selbstverständlich 

 neben sehr guten Deutschkenntnissen runden im besten Fall gute Englischkenntnisse in Wort und 

Schrift Ihr Profil ab 

 Sie verfügen über gute Kenntnisse in allen MS-Office Programmen 

Ihr Aufgabengebiet: 

 Organisation/Managing des Referats für eine Rechtsanwältin/einen Rechtsanwalt 

 Bearbeitung mandatsspezifischer Themen 

 Erledigung der allgemeinen Korrespondenz, auch selbständig  

 Abrechnung nach Zeitaufwand und RVG 

 Koordinierung von Terminen, die Organisation von Meetings 

 Erstellung von Power-Point-Präsentationen 

 Planung von Reisen, Erstellung von Reisekostenabrechnungen 



Wir, die GRUB BRUGGER Partnerschaft von Rechtsanwälten mbB, sind eine der führenden Kanzleien auf 

dem Gebiet des Wirtschafts- und Insolvenzrechts und freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung. 

GRUB BRUGGER 

Partnerschaft von Rechtsanwälten mbB 

Frau Vincenza Di Liberto 

Reinsburgstraße 27, 70178 Stuttgart 

personal@grub-brugger.de

www.grub-brugger.de 

Informationen zum Datenschutz für Bewerber*innen finden Sie unter https://www.grub-brugger.de/datenschutz.html


